[bookmark: _GoBack]四川西南交通大学教育基金会业务接待审批单


	接待单位
	

	接待事由（或公函）
	

	接待时间、地点
	

	经费来源
	□项目名称：              □项目编码：

	来访人员
姓名及职务
	

	接待人员
姓名及职务
	

	住宿安排
	

	项目负责人
审批意见（公章）

	


注：本审批单一式两份，一份交财务部作为报销依据，一份交审批单位留存。
            住宿费由接待对象自理的，在住宿安排栏填写“客人自理

